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Seit 1988 beraten und betreuen wir unsere Anwender in den Bereichen Betriebswirtschaft und
Finanzmanagement. Seitdem entwickeln wir Software fir den Apple-Mac und haben tber 70.000 Lizenzen
ausgeliefert. Als einer der erfolgreichsten Anbieter auf dem deutschen Markt haben wir zahlreiche Vergleichstests
gewonnen. Unsere Erfahrung erleichtert Ihre Arbeit und sichert Ihre Investitionen.

Irrtum und Auslassung sind vorbehalten. Bitte halten Sie Rucksprache mit lnrem Steuerberater oder dem
Finanzamt. Aktuelle Informationen finden Sie bei dem Bundesfinanzministerium in den BMF-Schreiben.
Die beschriebenen Buchungen sind Einzelbeispiele und stellen keine Steuerberatung dar.

Die msuBerlin GmbH, im Folgenden msuBerlin, Gbernimmt keinerlei Gewabhr fiir die Aktualitat, Korrektheit,
Vollstédndigkeit oder Qualitat der verfigbaren Informationen. Haftungsanspriiche gegen msuBerlin, welche sich auf
Schaden materieller oder ideeller Art beziehen, die durch die Nutzung oder Nichtnutzung der verfiigbaren
Informationen bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstandiger Informationen verursacht wurden, sind
grundsatzlich ausgeschlossen, sofern seitens msuBerlin kein nachweislich vorsétzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt. Bei direkten oder indirekten Verweisen auf fremde Internetseiten ("Links"), die auRerhalb des
Verantwortungsbereiches von msuBerlin liegen, wiirde eine Haftungsverpflichtung ausschlief3lich in dem Fall in
Kraft treten, in dem msuBerlin von den Inhalten Kenntnis hat und es ihr technisch méglich und zumutbar wére, die
Nutzung im Falle rechtswidriger Inhalte zu verhindern.

Unsere Geschéfts- bzw. Lizenzbedingungen finden Sie in jedem Programm. In der Zentrale wahlen Sie in der
oberen Meniileiste das Meni ,Benutzer und darin den Eintrag ,Mitarbeiter. Wahlen Sie nun in der oberen
Menlleiste das Men( ,Service“ und darin den Eintrag ,Lizenzvertrag®. Es erscheint der Lizenzvertrag mit weiteren
Hinweisen.

msuBerlin GmbH

Menschen-Software-Unternehmen msuBerlin GmbH

Kaiserdamm 88

14057 Berlin

USt-IdNr.: DE247746737 | HRB 101457 B | AG Berlin-Charlottenburg

Gerichtsstand & Sitz: Berlin | Geschaftsfihrer: Christian Sander

Auftrdge und Lieferungen erfolgen nur nach unseren Geschéfts-, Lizenz- und Lieferbedingungen.

Vertrieb Anwender: 030-343 829-0 | vertrieb@msu.de

Vertrieb Handels- & Vertriebspartner: 030-343 829-50 | partner@msu.de

Support: Anwender: 0900-1-343 829 (1,49 € pro Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom AG)

Support: Premium-Anwender: 0900-1-343 828 (0,99 € pro Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom AG)
Montag bis Donnerstag von 09:00 bis 12:30 und von 14:30 bis 18:00 Uhr

Freitag von 09:00 bis 12:30 und von 14:30 bis 16:00 Uhr

Fax 030-343 829-90
http://www.msu.de
support@msu.de Mac OS X
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Kapitel 1 Herzlich willkommen

Liebe Anwenderin, lieber Anwender,

herzlich willkommen bei activeKonto, der leicht handhabbaren Buchfiihrung fiir den Apple
Macintosh. activeKonto ist eine bewahrte und ausgereifte Software fiir das Management, die
Analyse und die Kontrolle lhrer Finanzen. Wir wiinschen lhnen Spald und Erfolg beim Einsatz
der Software.

Wegen der sich stédndig dndernden Gesetzeslage empfehlen wir lhnen, dass Sie sich in allen
steuerlichen Fragen bitte stets mit Inrem Steuerberater oder der Veranlagung lhres Finanzam-
tes in Verbindung setzen.

Wir verweisen darauf, dass die Beispiele und Muster der Veranschaulichung dienen und daher
bei der Anwendung fiir Ihre Firma angepasst werden miissen.

Hinweis: Auf unserer Webseite http://www.msu.de/Service/Handbuecher/ haben wir
die aktuellen Handbiicher zum Download im ADOBE®-ACROBAT®-For-
mat (PDF) bereitgestellt.

Eine aktuelle Version des ADOBE®-ACROBAT®-READERS® finden Sie
unter http://www.adobe.de.


http://www.msu.de/activeKonto/
http://www.msu.de/Service/Handbuecher/
http://www.adobe.de

Kapitel 2 Wasist neuin der msuAnwendung?

In diesem Kapitel finden Sie eine Ubersicht der Neuerungen, gegliedert in die Neuerungen der
einzelnen Versionsspriinge in zeitlich absteigender Reihenfolge. Eine ausfihrlichere Beschrei-
bung dieser Neuerungen, sowie ggf. einer Reihe weiterer, kbnnen Sie den folgenden Kapiteln
entnehmen.

2.1 Was ist neu in der Version 2015-207?

Datumsselektor und Suchfeld fur Wirtschaftsgiter

2.2 Was ist neu in der Version 2015-117

* Kleinere Korrekturen im Hintergrund

2.3 Was ist neu in der Version 2015-107

+ SEPA-Sammellberweisung/

Individuelles Listenlayout in der Buchhaltung
Anlage EUR 2014

Umsatzsteuervoranmeldung 2015

e uv.m.

2.4 Was ist neu in der Version 2015-05?

+ Filter fur Inaktive Konten

* Umsatzsteuerfreie Umséatze in ELSTER

» Kontensuche und Buchungsvorlagen im Buchendialog

e uv.m.

2.5 Installation des Updates

Informationen zur Installation finden Sie im Handbuch ,Installation activeKonto 2015“. Dieses
finden Sie im msuProjekt-Programmordner im Unterordner ,Handbiicher* oder laden es sich
von unserer Webseite http://www.msu.de/Service/Handbuecher/.


http://www.msu.de/Service/Handbuecher/

Kapitel 3 Systemvoraussetzung

Sie bendtigen folgende Systemvoraussetzungen fiir lhre msuAnwendung:

Einzelplatz und Arbeitsplatz (Client):

- Mac OS X 10.7.5 oder héher, 10.8.5 oder hoher, 10.9.5 oder héher, 10.10 oder héher
- Intel©Core2Duo oder neuer

- 4GB RAM, empfohlen 8GB

- Empfohlenes Dateisystem: Mac OS Extended (Journaled)

- Bildschirmauflésung 1280x1024

Server-Programme:

- Mac OS X 10.7.5 oder héher, 10.8.5 oder hoher, 10.9.5 oder héher, 10.10 oder héher
- Intel©Core2Duo oder neuer

- 4GB RAM, empfohlen 8GB

- Empfohlenes Dateisystem: Mac OS Extended (Journaled)

- Bildschirmauflésung 1280x1024

Hinweis: Beim ersten Update von einer Version X.7.20 bis X.9.11 erscheint eine
Abfrage zur Konvertierung der Datendatei. Diese ist erforderlich, damit die
Datendatei fur die neue 4D-Version angepasst und genutzt werden kann.
Hierzu klicken Sie auf die Taste ,OK", alles Weitere erfolgt automatisch.

Hinweis: Fur Anwender einer Version X.7.15 oder &lter gilt auch weiterhin die erfor-
derliche Konvertierung der Datendatei mit Hilfe des msuKonverter-Packs,
welches Sie kostenfrei laden kénnen. Beachten Sie auch hierzu unsere
Hinweise auf unserer Webseite.


http://www.msu.de/woa/msukonverter-pack%20x.8.dmg
http://www.msu.de/index.php?go=neu74

Kapitel 4 Allgemein

4.1 Type-Ahead-Suche/ Live-Suche

An einigen Stellen im Programm wird bei Eingabe eines Suchbegriffs eine sogenannte Type-
Ahead-Suche verwendet. Das bedeutet, mit Eingabe eines Zeichens werden umgehend mdgli-
che Treffer gesucht und angezeigt. Mit jedem weiteren Zeichen wird die Suche wiederholt, was
das Suchergebnis verfeinert. Dies betrifft z.B. die Kontensuche im Buchendialog.

Auf der einen Seite kann die Type-Ahead-Suche schneller gewlinschte Ergebnisse liefern und
den Suchvorgang verkiirzen. Auf der anderen Seite kann dies die Performance beeinflussen
und zu Verzdgerungen beim Arbeiten fihren, z.B. ein langsamer Netzwerkzugriff. Aus diesem
Grund kann im Benutzer die Type-Ahead-Suche aktiviert oder deaktiviert werden.

Aufgrund der Auswirkungen beim Nutzen dieser Option kann sie nur in der Benutzerverwaltung
fur entsprechende Benutzer aktiviert werden. Bei neu angelegten Benutzern ist die Type-
Ahead-Suche standardmallig deaktiviert. Wahlen Sie dazu beispielsweise das Meni ,Service/
Mitarbeiter”, um die Mitarbeiterverwaltung zu 6éffnen. Offnen Sie hier mit einem Doppelklick den
entsprechenden Mitarbeiter und aktivieren/ deaktivieren Sie die Type-Ahead-Suche auf der
Seite ,Erfassung®.



Kapitel 5 Buchhaltung

5.1 Geldtransit/ Umbuchungen

51.1 Geldtransit

Als Geldtransit bezeichnet man die Bewegung von Geldern zwischen Finanzkonten, die sich
jedoch nicht gewinnerhéhend oder gewinnmindernd auf das Betriebsergebnis auswirken.

Beispiele sind z.B. die Abhebung am Geldautomaten, um Bargeld in der Kasse zu haben oder
die Einzahlung von Bargeld aus der Ladenkasse auf der Bank.

Prinzipiell handelt es sich hierbei um zwei Vorgange, die Abhebung (Ausgabe) von der Bank
und die Einlage (Einnahme) in die Kasse. Da diese beiden Vorgange nicht immer am gleichen
Buchungstag stattfinden, miissen diese als separate Buchung.

8 0o
BUCHEN ? i
standard (®) Geldtransit () Umbuchung Geschiftskonto
Umsatzsteuer Abgang am  |17.10.14 KW 42
Celdumansit ] Finanzkonto | Bank :
Auszug Blart Pos. 2

ASSISTENTEN

Rechnungen bezahlen
Transit-Konto | 1360 Geldtransit
Steuern

Anlagen
Zugang am 16.10.14 KW 42
NOTIZEN
Zielkonto Kasse D
Notiz
Auszug Elatt Pos. 1
Belegtext Abhebung Geldautomat
Betrag 200,00
| Online-Banking-Umsitze | Belege Splittbuchung | [ Alle Bankkonten : ()
Konto Name Datum Betreff Betrag
0,00
Euclien [ Abbrechen Buchen Buchen & Bleiben

Buchendialog - Seite ,Geldtransit*

Hinweis: Dieser Assistent ist nur fur Silber- und Gold-Partner verfiigbar.
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5.1.2 Umbuchungen zwischen Geschaftskonten

Ein Standardvorgang fur die Buchhaltung ist der Geldtransit, bei dem Geld von einem Finanz-
konto auf ein anderes Finanzkonto bewegt wird, z.B. Barabhebung von der Bank in die Kasse.
Diese Vorgange erfassen Sie bequem mithilfe des Buchungsassistenten "Geldtransit". Jedoch
gibt es auch immer wieder Vorgénge, bei denen Betrdge bewegt werden missen, ohne dass
dabei ein Finanzkonto genutzt wird, z.B. pauschale Umbuchung des privaten Anteils der Tele-
fonkosten. Dabei wird in der Finanzbuchhaltung direkt von Telefon zu Verwendung von Gegen-
standen fir Zwecke aulRerhalb des Unternehmens gebucht werden. Dies sind zwei Geschafts-
konten, was bei einer Einnahmen-/ Uberschussrechnung nicht ganz so einfach umzusetzen ist.
Daher wurde der Assistent "Geldtransit" um die Option "Umbuchung" erweitert.

800 Muster GmbH
BUCHEN &
Standard Celdtransit (#) Umbuchung Geschiftskonto
Umsatzsteuer Abgang am 19.09.14 KW 38
H‘Iﬂﬂl Konto 1880 Unentgeltliche Wertabgaben
ASSISTENTEN
Rechnungen bezahlen Transitkonto Verrechnungskonto Ist- Versteuerung -
Steuern Abgang Blartt Pos. 1
Anlagen Zugang Blart Pos. 1
Zugang am 19.09.14 KW 38
Konto 8922 Verwendung von Gegenstanden f. Z
Belegtext privater Anteil Telefon
Betrag 37,50
Euchien [ Abbrechen Buchen Buchen & Bleiben
Umbuchung

Geben Sie die Konten an, auf denen der Betrag ab- und zugeht. Weiterhin muss dennoch ein
Finanzkonto gewahlt werden, denn ganz ohne geht es doch nicht. In der Regel wird hierfiir das
Hilfskonto "Verrechnungskonto Ist-Versteuerung" genutzt. Das Programm erfasst nun automa-
tisch die erforderlichen Buchungen.

Hinweis: Dieser Assistent ist nur fur Silber- und Gold-Partner verfiigbar.
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Kontensuche und Vorlagen

Vorlagen helfen Standardvorgéange schnell zu erfassen und vermeiden Tippfehler im Betreff.

Bislang wurden die Vorlagen zu dem Konto angezeigt, das zum Buchen ausgewahlt wurde.

Nun werden alle Vorlagen angezeigt, die zum Suchbegriff im Kontierungsassistenten passen,
ohne dass ein Konto gewahlt werden muss.

800 Muster GmbH
BUCHEN T
fstandard S| Konto  Z 000 Konto auswahlen (Q lampe
Umsatzstguer USt.-Konto Ohne Vorst . T Nummer Name
Geldtransit ) + (Ohne Frz.K = 4930 Burobedarf
Finanzkonto € ne Fnz.-Kto. B 0,00 T o e
ASSISTENTEN
Auszug Blatt Po 1
Offene Posten
Reisekosten Belegdatum 19.09.14 KW 38
Bewirtungen Belegtext
Geschenke
Anlagen B
ST Buchen als  (s) Einnahme () Ausgabe
Netto Fa 0,00
ROIZEN ust. 0% 0,00
Notiz Brutto 0,00
VORLAGEN
. Kurzform #
Linial
Leuchte Kostenstelle = -
Lampe Projekt = v
schachteln Kategorie = M

Kugelschreiber
Bedarfsmittel Blro
Schere Burobedarf
Kontenplan gedruckt

Einkunftsart  |Ohne Einkunftsart

Klemmleisten Mappen | Online-Banking-Umsitze | Belege Splittbuchung [ Nicht Kontierte Umsitze [ [ apoBank (0106444555) : ] @
Klebstoff Konto/Name Datum Betreff Betrag
Klebeband 1204 apoBank (0106444555) 02.11.12 PRIVATLIQUIDATION AU-BESCHEINIGUNG 25,00
Schreiber Kugelschreiber 1204 apoBank (0106444555) 03.11.12 SCHECK-NR. 59811412 -372,50
Schreibtischlampe 1204 apoBank (0106444555) 04.11.12 BETRIEBSHAFTPFLICHT VERSICHERUNG NR. 53222 -694,91
Klarsichthiillen 1204 apoBank (0106444555) 05.11.12 NIEDERLASSUNG DUESSELDORF -6.000,00
Klammern Biiro 1204 apoBank (0106444555) 06.11.12 PRIVATLIQUIDATION RECHNUNG 129 127,75
Schutzhiille Rechner 1204 apoBank (0106444555) 07.11.12 GARTENSTR. 72 NEBENKOSTENABERECHNUNG 462,50
Archiv-Ordner 1204 apoBank (0106444555) 08.11.12 WP-ABRECHNUNG NR. 42323 16.146,55
+ - 77 ungebuchte Umsitze 172.463,48
Euchier [ Abbrechen | Buchen Buchen & Bleiben

Suche nach "Lampe" zeigt mégliche Konten und deren Vorlagen

Dies ist von Vorteil, wenn Sie eigene Vorlagen suchen, um einen Vorgang zu erfassen. Mar-

kieren Sie die gewiinschte Vorlage in der Liste der Vorlagen, so werden die Eingaben entspre-

chend vorgenommen. Anschliellend werden nur noch Vorlagen angezeigt, die zu dem nun ein-

getragenen Konto passen.

53 Inaktive Konten

Fur ein leichteres Anzeigen/ Ausblenden von Konten, bzw. das Suchen nach inaktiven Konten,
steht Ihnen in der Kontenliste ein neuer Filter zur Verfigung. Klicken Sie in der Kontenliste auf
die Filtertaste. Hier gibt es ein neues Ankreuzfeld, um inaktive Konten anzeigen oder ausblen-
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den zu lassen. Dies erleichtert das Finden vorhandener inaktiver Konten, um diese zu akti-
vieren.

5.4 USt. & ELSTER

54.1 ELSTER-Schnittstelle fir 2015

ELSTER hat eine Aktualisierung herausgegeben, die in den msuProgrammen integriert wurde.
Diese Aktualisierung ist erforderlich, um die Ubertragung von Zeitrdumen aus 2015 vornehmen
zu kénnen. Z.B. fur die Meldung des 1. Quartals 2015.

54.2 Umsatzsteuerfreie Umsétze in ELSTER

Bislang erfolgte die Auswertung der zu meldenden Kennzahlen fir die Umsatzsteuervoranmel-
dung ausschlieBlich Gber die Umsatz- und Vorsteuerkonten. Umsatzsteuerfreie Erlése mussten
manuell zur ELSTER-Meldung hinzugeftigt werden. Nun kdnnen Sie in Geschéaftskonten eben-
falls eine USt.-Kennzahl hinterlegen, um den Saldo des Kontos automatisch in der ELSTER-
Meldung als Bemessungsgrundlage hinzuzufiigen. Z.B. haben Sie steuerfreie Umséatze nach §4
Nr. 8 bis 28 UStG auf das Konto ,8000 Erlése” gebucht und missen diese mit der Kennzahl 48
in der Umsatzsteuervoranmeldung melden.
» Markieren Sie das betreffende Konto in der Kontenliste und wahlen im Meni ,Ablage/ Konto
bearbeiten®.

* Geben Sie im Feld ,USt.Kennzahl“/"Zeile USt. Voranmeldung“ die Kennzahl ein, unter der der
Saldo des Kontos gemeldet werden soll.

Hinweis: Diese Einstellung darf nur fur Konten verwendet werden, die generell
ohne Umsatzsteuer bebucht werden, fiir statistische Kennzahlen. Konten,
die mit Umsatzsteuer bebucht werden, werden auch weiterhin tber die
Umsatz./ Vorsteuerkonten und den darin hinterlegten Kennzahlen fur
ELSTER berlcksichtigt.

5.5 Anlagen

Das Anlagenverzeichnis wurde um einen Datumsselektor und ein Suchfeld erweitert. Somit
kann die Ansicht der Anlagen zur besseren Ubersicht eingeschrénkt, bzw. ein bestimmtes Wirt-
schaftsgut gesucht werden.

Der Datumsselektor begrenzt die Anzeige auf Wirtschaftsgiter eines bestimmten Zeitraums
ein, in dem die Wirtschaftsgiter zugegangen sind. Klicken Sie auf die mittlere Taste und wéh-
len Sie im erscheinenden Popup-Meni per Mausklick die gewinschte Zeiteinheit (Alle Jahre/
Jahr/ Quartal/ Monat/ Woche/ Tag) aus. Zu dem gewiinschten Zeitraum wechseln Sie dann
durch Klick auf eine der beiden Pfeiltasten.
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Mithilfe des Suchfeldes kénnen Sie nach einem oder mehreren Wirtschaftsglitern im ausge-
wahlten Zeitraum suchen. Mit Klick auf das Lupen-Symbol kénnen Sie ein einzelnes Suchkri-
terium wahlen. Zur Verfiigung stehen:

- Anlagennummer,

- Bezeichnung,

- Standort,

- Lieferant,

- Seriennummer.

Bei ,Bezeichnung® wird eine Enthalt-Suche bei den Ubrigen Kriterien eine Beginnt-mit-Suche
durchgefihrt.

5.6 Online-Banking

5.6.1 SEPA-Sammellberweisung

Neben den SEPA-Uberweisungen sind nun auch SEPA-Sammeliiberweisungen verfiigbar.
Somit kénnen mehrere Vorgange in einem Rutsch als Auftrag an die Bank Gbergeben werden.
Wie bisher gewohnt kénnen Sie die Auftrage aus den Offenen Posten heraus erzeugen oder
manuell eingeben.

Offnen Sie das Online-Banking-Modul und darin die Seite ,UBERWEISUNG/ SEPA-Samme-
liberw.. In der Liste werden die einzelnen SEPA-Uberweisungen angezeigt, die bisher in der
SEPA-Sammeliiberweisung enthalten sind. Geben Sie eine weitere SEPA-Uberweisung ein
und flgen diese als Position zur SEPA-Sammeliiberweisung hinzu oder markieren Sie eine
vorhandene Position, um die Daten zu &ndern.

Um eine SEPA-Sammellberweisung auszufiihren, klicken Sie auf die Taste ,Sammellber-
weisung ausfihren®.
5.6.2 Import von Kontoauszugen

Neben dem Onlineabruf der Kontoauszilige besteht die Méglichkeit, diese aus einer Datei
heraus zu importieren.Bisher lie3en sich ausschlieBlich csv-Dateien importieren. Nun wurde
der Import um die Formate ,mt940“ und ,,camt” erweitert, welche von vielen Banken verwendet
werden.

5.6.3 Kundeninformation

Das HBCI Protokoll erlaubt es der Bank Informationen Giber ein Konto zu ihren Kunden mitzu-
teilen. Beispielsweise liber Anderungen der Anmeldemodalitdten, Verwendung einer VRKen-
nung statt der Kundennummer, etc.

Die Nachrichten werden nun auf der Seite ,Nachrichten“ im Modul ,Online-Banking“ angezeigt.
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Hierbei handelt es sich nicht um eine echte Synchronisierung. Das bedeutet, solange die
Nachricht von der Bank herausgegeben wird, wird diese auch als neuer Eintrag hinzugefiigt.

Ausgelesen werden die Nachrichten einmal pro Tag.

Hinweis: Diese Funktion ist nur fir Online-Banking-Zugange mit SEPA verfiigbar.

5.6.4 Zusatzinformationen

Viele Banken liefern bei den einzelnen Geschéftsvorfallen, z.B. Abruf des Kontoauszugs oder
einer Uberweisung, Informationen mit. Mit einem Klick auf die ,i“-Taste im jeweiligen Pro-

806

Kontoauszug

Es werden 289 Buchungen vom 11.06.2014 bis 15.10.2014 in die Buchhaltung
Ubertragen.

4 | Auftrag ausgefihrt.

Orline Banking

grammdialog kénnen Sie sich diese zusatzlichen Informationen anzeigen lassen.

Anzeigen der Information von der Bank zum jeweiligen Vorgang

Hinweis: Diese Funktion ist nur fir Online-Banking-Zugange mit SEPA verfiigbar.
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